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Rapportskjema

Rapportering av kurstiltak / Søknad om voksenopplæringsmidler


	Prosjektnr:
	
	Ansv. Arrangør:
	

	Kurssted:
	
	E-post adresse:
	

	Kommune:
	
	Tlf:
	
	Bankkonto arr:

	Startdato – sluttdato:
	
	
	
	
	
	
	 __
	
	
	
	
	
	
	Mobil:
	
	Bankkonto VO:

	Kurslærer:
	
	Admin. Org. ledd
	

	E-post adresse:
	
	Tiltaket godkjent av:
	

	Mobil:
	
	Tlf:
	Ant. deltagere
	


	Kursnavn:
	
	Kurskode:
	

	Modulnavn:
	Modulkode:
	Modulnavn:
	Modulkode:

	Modulnavn:
	Modulkode:
	Modulnavn:
	Modulkode:

	Modulnavn:
	Modulkode:
	Modulnavn:
	Modulkode:

	Modulnavn:
	Modulkode:
	Modulnavn:
	Modulkode:

	Gjennomførte timer:
	Med Lærer:
	Uten lærer:
	Totalt:


Grunnregler for tildeling av voksenopplæringsmidler:
· Alle Standardkurs og moduler må ha en godkjent studieplan  (Godkjennes faglig av forbundet og for VO-midler av ISF Sentralt)
· Alle tiltak må være godkjent av en ISF Avdeling eller av Særforbundet før tiltaket igangsettes.
· Tiltaket må være på 12 timer eller mer
· Minst 5 av deltagerne må være fylt 14 år, og ha gjennomført minst 75% av det totale timetallet.
· Deltagerlistene må leveres med rapporten, og være underskrevet av kurslærer.


DELTAGERLISTE

	Født

(dag, mnd & år)
	Navn
	Adresse
	Poststed
(Postnr & stedsnavn)
	Idrettslag
	Fremmøte

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dato:
	
	Sted:
	Underskrift av instruktør:

	Fødselsdato:
	
	
	
	
	
	
	 Adresse:
	Postnr:
	Poststed:


Veiledning:

	Kolonne 1, del 1
	Forklaring:
	Fylles ut av

	Prosjektnummer:
	Prosjektnr er en kode som kjennetegner kursavholdelsen. Blir levert av ISF. 
	ISF

	Kurssted
	Navnet på stedet kurstiltaket avholdes
	Kursarrangør / ISF

	Kommune
	Kommunenummer og navnet på kommunen hvor kurstiltaket avholdes
	Kursarrangør / ISF

	Startdato – Sluttdato
	Dato for oppstart og avslutning av kurstiltaket
	Kursarrangør / ISF

	Kurslærer
	Navnet på kurslærer (Der hvor det er flere kurslærere brukes den som har mest timer eller hovedansvaret.
	Kursarrangør / ISF

	E-postadresse
	E – post adresse til kurslæreren
	Kursarrangør / ISF

	Telefon
	Telefonnummer hvor kurslæreren kan treffes. (Privat eller arbeid ) 
	Kursarrangør / ISF

	Mobil
	Mobilnummer til kurslæreren
	Kursarrangør / ISF

	
	
	

	Kolonne 2, del 1
	
	

	Ansv. Arrangør
	Navnet på den gruppa, laget, klubben, kretsen, rådet eller forbundet som arrangerer tiltaket, samt kontaktperson
	Kursarrangør / ISF

	E-postadresse
	E-postadresse til kontaktpersonen.
	Kursarrangør / ISF 

	Telefon
	Telefonnummer til kontaktpersonen
	Kursarrangør / ISF

	Mobil
	Mobilnummer til kontaktpersonen
	Kursarrangør / ISF

	Bankkonto Arr:
	Bankkontonr. hvor det skal utbetales godgjøring (reiseregninger, kjøregodtgjøring, lokalleie o.l. )
	Kursarrangør / ISF

	Bankkonto VO
	Bankkontonr. hvor VO – midlene skal utbetales
	Kursarrangør / ISF

	Admin. Org. Ledd
	Hvem administrerer kurstiltaket? Org. ledd. nummer (ISF Regionalt, ISF Sentralt, Særforbundet)
	Kursarrangør / ISF

	Tiltaket godkjent av
	Hvem har godkjent tiltaket? Org. ledd nr. og navn på kontaktperson (ISF Regionalt, eller Særforbundet?)
Alle tiltak skal godkjennes FØR oppstart.
	Kursarrangør / ISF

	Ant. deltagere
	Det totale antall deltagere.
	Kursarrangør / ISF

	
	
	

	Del 2.
	
	

	Kursnavn
	Navnet på kurstiltaket
	Kursarrangør / ISF

	Kurskode
	Koden på kurset (Fåes av ISF , eller Særforbundet når tiltaket forhåndsgodkjennes)
	Kursarrangør / ISF

	Modulnavn
	Navnet på hver enkelt modul, dersom kurset er sammensatt av flere valgfrie moduler
	Kursarrangør / ISF

	Modulkode
	Koden på hver enkelt modul, dersom kurset er sammensatt av flere valgfrie moduler
(Fåes av ISF , eller Særforbundet når tiltaket forhåndsgodkjennes)
	Kursarrangør / ISF

	Gjennomførte timer
	Hvor mange timer som faktisk er gjennomført med/uten lærer
	Kursarrangør / ISF

	
	
	

	Deltagerliste
	Alle deltagere MÅ ha fylt inn fødselsdato, (dag, mnd, år),
Navn, adresse og merket med Godkjent/ Ikke godkjent kurs/ pr. modul
	Kurslærer/ Instruktør



	Kursinstruktør 
	Alle info må fylles ut, og lista MÅ underskrives for at tiltaket skal bli godkjent for VO.
	Kurslærer/ Instruktør


    ( NB! Hvem som fyller ut hva varierer med hvem som administrerer kurset. Hvert fylke og hver krets har sine avtaler )

